musikschule
blumenegg

roBeswalsertal
Stellenausschreibung J

An der Musikschule Blumenegg Grofses Walsertal gelangt eine Stelle als

Mitarbeiter*in fiir Sekretariat & Verwaltung

(Beschaftigungsausmafl: 45 %)
zur Ausschreibung.

Dienstantritt mit Schulbeginn oder nach Vereinbarung

Die Musikschule Blumenegg Grofles Walsertal ist eine Wandermusikschule der Gemeinden
Blons, Fontanella, Ludesch, Raggal, St. Gerold, Sonntag, Thiiringen und Thiiringerberg.
Aktuell werden rund 590 Schiiler*innen von 28 Lehrkriften unterrichtet.

Das Schulbiiro befindet sich in der Gemeinde Thiiringerberg.

Weitere Informationen zur Schule finden Sie unter: www.ms-blumenegg-grosseswalsertal.at

Thr Profil

o Hohes Maf} an Einsatzbereitschaft, Kreativitit, Organisationstalent und
Kommunikationsstarke

e Sicheres Auftreten sowie gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

o Kaufminnische Ausbildung von Vorteil

o FEigenverantwortung, Verliasslichkeit und Teamfahigkeit

o Interesse an kulturellen Themen und Freude am lebendigen Umfeld einer Musikschule

e Bereitschaft zu gelegentlichen Wochenend-Einsdtzen im Rahmen von
Schulveranstaltungen

Thre Aufgaben
o Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
o Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Schiiler*innen, Eltern,
Lehrpersonen und externen Partnern
e Administrative Unterstiitzung der Schulleitung
e Organisation und Koordination von Terminen sowie Mitwirkung bei Veranstaltungen

Wir bieten
o Eine abwechslungsreiche Titigkeit in einem kulturellen und padagogischen Umfeld
o Flexible Arbeitszeiten, orientiert am Schuljahr
e Entlohnung nach den Bestimmungen des Vorarlberger Gemeindeangestelltengesetzes
o Ein wertschitzendes, kollegiales Arbeitsklima und ein engagiertes Team

Wir freuen uns auf Thre Bewerbung!

Bitte senden Sie Thre vollstindigen Unterlagen bis spitestens 18. August 2025 an die
Musikschule Blumenegg Grofies Walsertal, Jagdbergstrafle 272 in

6721 Thiiringerberg, oder per E-Mail an info@ms-blumenegg-grosseswalsertal.at .

Thiiringerberg, am 8. Juli 2025

Christoph Ellensohn

Direktor
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